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UPOWAŻNIENIE 
Wójta Gminy Podedwórze 

z dnia 25.06.2026 r. 

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. 
z 2026 r. poz. 662 t.j.) 

upoważniam 

Panią Annę Grocholę-Sekretarza Gminy 

do wykonywania w imieniu Gminy Podedwórze czynności związanych z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

„Usługa dowozu dzieci i młodzieży do Szkoły Podstawowej w Podedwórzu w roku szkolnym 
2026/2027" 

Upoważnienie obejmuje w szczególności: 

1. przygotowanie dokumentacji związanej z postępowaniem, w tym ustalenie wartości 
zamówienia, przygotowanie zapytania ofertowego oraz wymaganych dokumentów; 

2. podpisywanie 1 przekazywanie dokumentów związanych z prowadzonym 
postępowaniem; 

3. prowadzenie korespondencji z wykonawcami oraz udzielanie wyjaśnień dotyczących 
postępowania; 

4. przyjmowanie, rejestrowanie, otwarcie i zabezpieczenie złożonych ofert; 
5. wykonywanie czynności związanych z badaniem i oceną ofert; 
6. przygotowanie dokumentacji z przebiegu postępowania, w tym protokołu 

z postępowania; 
7. wykonywanie innych czynnosci niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia 

postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

Upoważnienie zostaje udzielone na czas przeprowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego pn. ,,Usługa dowozu dzieci i młodzieży do Szkoły Podstawowej w 
Podedwórzu w roku szkolnym 2026/2027" i wygasa z chwilą zakończenia czynności objętych 
niniejszym upoważnieniem. 

Niniejsze upoważnienie nie obejmuje zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
chyba że zostanie udzielone odrębne upoważnienie. 




