Znak Spawy: KRI.271.3.2024 Podedwodrze, dnia 19.02.2024 r

ZAPYTANIE OFERTOWE NR KRI.271.3.2024

Gmina Podedwoérze (Zamawiajacy) zaprasza do ztozenia oferty na ,Kompleksowg obstuge
bankowa budzetu gminy Podedworze oraz podlegtych jednostek organizacyjnych

ZAMAWIAJACY

Gmina Podedwoérze, Podedworze 44, 21-222 Podedworze,
NIP 5391490903, REGON 030237658
tel. 83 379 50 11, faks 83 379 50 08; e-mail; ug@podedworze.pl

1)
a)
b)
c)
d)
2)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu gminy
Podedworze oraz podlegltych jednostek organizacyjnych.

W zakresie budzetu Gminy Podedworze:

Rachunku podstawowego - biezgcego budzetu Gminy Podedworze,

Rachunku sum depozytowych Urzedu Gminy Podedwoérze,

Rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy Podedworze,
Rachunkéw z programéw pomocowych ( w zaleznosci od potrzeb).

W zakresie jednostek budzetowych Gminy Podedworze rachunki biezace, rachunki

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz (w zaleznoéci od potrzeb) rachunki
dochodow wtasnych jednostek budzetowych Gminy Podedworze tj.;

a)
b)
c)
d)
e)

Urzad Gminy,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Podedworzu,

Gminna Biblioteka Publiczna w Podedworzu,

Zespot Placowek Oswiatowych w Podedworzu Szkota Podstawowa,
Zespot Placowek Oswiatowych w Podedworzu Przedszkole Samorzgdowe.

2. Zakres zamowienia obejmuje:

a)

b)

c)

d)

otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych podstawowych, rachunkéw funduszy
celowych, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem Srodkéw
pomocowych z budzetu UE budzetu gminy i jej jednostek organizacyjnych —
maksymalna liczba rachunkéw bankowych 25 szt;
mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw bankowych w trakcie obowigzywania
umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego;
realizacje polecen przelewéw w formie elektronicznej i papierowej na rachunki
prowadzone w innych bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunkéw
Zamawiajgcego;
zapewnienie obstugi kasowej dla wszystkich rachunkéw bankowych w miejscowosci
Podedworze, obejmujace:



e)

g2)

h)

)

i)

k)
D

d)

- przyjmowanie wpfat gotéwkowych;

- dokonywanie wyptat gotéwkowych;

- przyjmowanie wptat gotowkowych od mieszkaricow bez doliczania dodatkowych
kosztow (bezptatnie dla wptacajacego)

wydawanie blankietow czekowych;

codzienne udostepnienie wyciggow bankowych w wersji papierowej oraz

elektronicznej z potwierdzeniem stanu salda na kazdy dzien roboczy;

potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych;

zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej umozliwiajacego dokonanie

drogg elektroniczng operacji: sktadanie polecen przelewu, uzyskiwanie informaciji i

historii o wszystkich operacjach wykonywanych na rachunkach oraz przeszkolenie

pracownikéw w obstudze systemu;

oprocentowanie state (w wysokosci podanej w ofercie) srodkéw pienieznych na

wszystkich obstugiwanych rachunkach bankowych. Naliczanie na koniec roku

kalendarzowego kapitalizacji odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach

Zamawiajgcego;

udzielanie kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie wystepujacego w ciggu roku

przejsciowego ceficytu budzetu do wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej na

dany rok budzetowy;

udzielanie poreczen, gwarancji i pefnomocnictw;

wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku oraz innych opinii i

zaswiadczen;

mozliwos$¢ zmiany karty wzoréw podpisu;

przechowywanie depozytéw (klucze);

. Wymagania zamawiajacego dotyczgce przedmiotu zamoéwienia:

wykonawca zaoferuje ryczattowg optate za wszystkie czynnosci zwigzane z bankowa
obstugg budzetu gminy i jej jednostek organizacyjnych, ktéra pobierana bedzie w
okresach miesiecznych bezposrednio z rachunku Urzedu Gminy zgodnie z ofertg
Wykonawcy

zamawiajgcy bedzie miat prawo umieszczania wolnych srodkéw pienieznych na
rachunkach i lokatach w innych bankach niz Wykonawca;

wykonawca zapewnieni realizacje nieuwzglednionych w niniejszym postepowaniu
czynnosci i zlecen przez Wykonawce wynikajacych z dziatalnosci statutowej
Zamawiajycego;

wykonawca zapewni szybkos¢ realizacji poszczegdlnych dyspozycji (rozliczen)
sktadanych przez zamawiajacego oraz godziny obstugi bankowej — obstuga bankowa
w godzinach pracy banku;

wykonawca zaoferuje, ze odsetki od wykorzystanego kredytu krétkoterminowego w
rachunku biezgcym pobierane bedg wg. zmiennej stawki procentowej ustalonej na
bazie stawki WIBOR —-3M powiekszonej o marze banku. Wykonawca zapewni
uruchomienie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym na wniosek



f)

g)

h)

i)
i)

k)

Zamawiajgcego w okresie objetym umowg do wysokosci okreslonej w uchwale
budzetowej na dany rok,

w trakcie trwania umowy wykonawca zapewni mozliwos¢ otwarcia dodatkowych
rachunkow podstawowych i pomocniczych, maksymalnie do 25 rachunkéw w ramach
zaoferowanej kwoty ryczattowej;

wykonawca zapewni mozliwos¢ wdrazania systemu bankowosci elektronicznej do
obstugi rachunkéw dla dowolnej ilosci stanowisk w dowolnej ilosci jednostek (Gmina,
jednostki organizacyjne) w formie bakowosci internetowej w tym:

- zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej;

- przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank;

- w przypadku awarii systemu lub braku facznosci z bankiem — przyjmowanie i
wydawanie dyspozycji pfatniczych bez dodatkowych optat;

- przeszkolenie pracownikéw w zakresie obstugi systemu;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat
terminowych;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.
Wykonawca bedzie dokonywat rocznej kapitalizacji (ostatniego dnia roku) odsetek od
srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni Zerowanie rachunkéw biezacych i pomocniczych jednostek
budzetowych Gminy, zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem
31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na w/w rachunkach na rachunek biezgcy
Gminy;

Przeksiegowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z
okreslonych rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31
grudnia kazdego roku na rachunek biezagcy Gminy.

m) W czasie $wiadczenia obstugi bankowej budzetu Gminy Podedwdrze w okresie od

n)

dnia 01.03.2024 r. do 31.12.2028 r., wykonawca zapewni udzielanie
krotkoterminowych kredytow w rachunku biezgcym, do wysokosci przyjetej w
uchwale budzetowej na dany rok budzetowy - na warunkach podanych w zapytaniu
ofertowym - zabezpieczonego w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa. Uruchomienie kredytu i harmonogram sptat zostang okreslone
kazdorazowo w umowie o kredyt krétkoterminowy. Kredyt w rachunku biezgcym
udzielony zostanie bez prowizji i optat, kosztem dla Zamawiajgcego beda odsetki
naliczane od rzeczywiscie wykorzystanej kwoty kredytu.

Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkéw w okresie
obowigzywania umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwiekszenia liczby jednostek
organizacyjnych, badz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawrag umowe
na warunkach wynikajacych z przeprowadzonego postepowania (maksymalnie do 25
rachunkéw) w ramach kwoty ryczattowej wynikajgcej ze ztozonej oferty. Powyzej 25
rachunkéw, Wykonawca naliczy stawki za prowadzenie rachunkow wg
obowigzujacego cennika w dniu otwarcia nowego rachunku.



0)

p)

a)

H

Jednostki organizacyjne Gminy beda miaty prawo do zawarcia umoéw na wykonanie
bankowej obstugi na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, z
uwzglednieniem zmian wynikajacych ze specyfikacji jednostki, tj. brak mozliwosci
zaciggniecia kredytu odnawialnego krotkoterminowego w rachunku biezgcym.
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmiennosci warunkéw
umowy na niekorzy$¢ Zamawiajgcego w stosunku do ztozonej oferty.
Niedopuszczalne jest wprowadzanie niekorzystnych zmian wyfgcznie na podstawie
powiadomien o decyzji Zarzadu Wykonawcy lub innego organu Wykonawcy.

Dla innych ewentualnych czynnosci, wykraczajgcych poza niniejsze zapytanie
ofertowe, bedgcych przedmiotem doraznego zlecenia Zamawiajgcego, Wykonawca
bedzie stosowat optaty i prowizje wedtug cennika obowigzujgcego w danym czasie w
banku. Z tytutu wykonywania czynnosci obstugi bankowej opisanych w przedmiocie
zamowienia, Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat i prowizji niz te,
ktore zostaty okreslone w ofercie Wykonawcy.

. Informacja w zakresie obstugi bankowej budzetu:

rachunki biezace, pomocnicze i funduszy celowych oraz zwigzanych z rozliczeniem
srodkédw pomocowych — maksymalnie 25 rachunkéw tacznie z jednostkami
podlegtymi;

liczba przelewéw elektronicznych w roku — ok. 4200 szt.

liczba przelewéw papierowych w roku —ok. 12 szt.

sredniomiesieczna wielkos¢ wptat gotowkowych - 30.000 zt;

sredniomiesieczna wielkos¢ wyptat gotowkowych — 7.000 zi;

$redniomiesieczna ilos¢ blankietow czekowych - 1 szt.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ przedmiot zamoéwienia od dnia 01.03.2024 r do dnia
31.12.2028r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w oparciu o dotagczony do niniejszego zapytania formularz
ofertowy (zatacznik nr 1). Oferta winna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem ustugi

Oferta powinna;

by¢ opatrzona pieczatka firmowa lub danymi Wykonawcy,

posiadac date sporzadzenia,

zawierac adres lub siedzibe oferenta, nr telefonu, nr fax, e-mail,

by¢ podpisana przez Wykonawce,

posiadac termin waznosci

zawierac ceneg, z wyodrebnieniem podatku VAT (o ile dotyczy), w ktorej zawarte beda
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.

Do oferty nalezy zataczy¢:



V.

VI.

VII.

1) oswiadczenie kontrahenta o przetwarzaniu danych osobowych (zatacznik nr 2).

2) Kopie zezwolenia uprawniajgcego do wykonywania czynnosci bankowych wydane
na podstawie przepiséw ustawy — Prawo bankowe, poswiadczong za zgodnosc z
oryginatem;

3) Projekt umowy zawierajgcy ww. postanowienia.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:

. Oferta powinna by¢ ztozona w Urzedzie Gminy Podedwérze w kopercie z dopiskiem

,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu gminy Podedwérze oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych”

Oferta moze byc¢ dostarczona w nastepujgcy sposob:

a) przestana na faks nr83 3795008 lub

b) przestana pocztg elektroniczng na adres: ug@podedworze.pl lub

c) dostarczona osobiscie lub

d) przestana za posrednictwem poczty badz kuriera.

. Termin skfadania ofert do dnia 27.02.2024 r r. do godz. 10.00 Decyduje data wptywu

do Zamawiajacego.

OCENA OFERT

. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacego kryterium —

cena—100%

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferenta telefonicznie

badz na podany adres poczty elektroniczne;j.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadku, gdy najnizsza cena
oferowana przez Wykonawcéw przewyzszy kwote, jaka Zamawiajacy przewidziat na

sfinansowanie zadania.

Osobg upowainiong do kontaktu z oferentami jest:
e lwona Szymarnska — Skarbnik Gminy w sprawie przedmiotu postepowania
Tel: 83 3795025
e Aneta Zielinska-Pajdosz — Kierownik Referatu Inwestycji w sprawie przeprowadzenia
postepowania Tel. 83 379 50 01 e-mail: kri@podedworze.pl

Wojt Gminy

Mionika Mackiel Jrag

Podpis osoby/oséb upowaznionej/-nych do
reprezentowania Zamawiajgcego






