GMINA PODEDWORZE

Podedworze 44, 21-222 Podedworze, tel: 83 37950 11 fax: 83 379 50 08
e-mail: ug@podedworze.pl  NIP: 539 149 09 03

Podedworze, dnia 19.12.2019 .

.................................

dot.: zakupow artykulow i materialow biurowych
CPV: 30190000-7 rozny sprzet i materialy biurowe
CPV: 30197644-2 papier kserograficzny,

srodkow czystosci

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Podedworze zwana Zamawiajgcym z siedziba Podedworze 44, 21-222 Podedworze NIP

539-149-09-03 zaprasza do zloZzenia oferty na swiadczenie ustugi dostarczenia artykulow i materiatow

biurowych, papieru kserograficznego oraz srodkow czystosci w okresie od dnia podpisania umowy do

dnia 31.12.2020 r. do Urzgdu Gminy Podedworze, zgodnie z pkt. I — szczegélowym opisem przedmiotu

zamoOwienia.
I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
A. Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie nastgpujacych artykulow biurowych:
I. Blok notatnikowy A4 w kratke 100-kartkowy,
2. Brulion A4 w kratke 96- kartkowy, twarda lakierowana oprawa,
3. Brulion A5 w kratke 96- kartkowy, twarda lakierowana oprawa,
4. Druk Wniosek urlopowy A6 (bloczek),
5. Druk Karta urlopowa A6 (bloczek),
6. Druk Polecenie stuzbowe wyjazdu A5 (bloczek),
7. Druk Zwrotne potwierdzenie odbioru samoprzylepne,
8. Cienkopis - plastikowa koncowka oprawiona w metal, grubos$¢ linii pisania 0,4 mm, niebieskic,
9. Dlugopis automatyczny wykonany z przezroczystego tworzywa sztucznego, ozdobiony

10.
11

12,
13.
14.
15.
16.
17.

18.

plastikowym klipsem, gumowym uchwytem, grubo$é linii pisania 0,3 mm kolor wkladu niebieski,
Wktad do dltugopisow automatycznych j.w. kolor niebieski,

. Dlugopis zelowy z wymiennym wktadem, przezroczysty korpus, linia pisania 0,3 mm, koncowka

ze wzmacnianej stali, kolor wktadu niebieski,

Wktad do dlugopisow zelowych j.w. kolor niebieski,

Marker permanentny wodoodporny tusz, z okragla koncoéwka pisania o gr. 3 mm,
Marker do ptyt CD-R wodoodporny tusz, gr. pisania do 1 mm , kolor- czarny, niebieski,
Zakreslacz wysoka intensywnos$¢ kolorow fluoroscencyjnych,

Ptyta DVD-R pojemno$¢ 4,7 GB, 120 min.,

Plyta CD-R pojemnos¢ 700 MB,

Koperta na plyty DVD-R i CD-R,



19.

20.

21

30.

31

38.
39.

40.
41.

42.

43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.

56.
57.

Klej w sztyfcie do klejenia papieru, kartonu, usuwalny za pomocg wody, bezwonny, niebrudzacy
-15g,
Koperta biala C-6 samoklejaca,

. Koperta biata C-5 samoklejaca,
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

Koperta biata C-4 samoklejaca,

Koperta biata C-3 samoklejaca,

Koperta biala B-4, 250x353 mm- samoklejaca,

Koperta biala E-4, 280x400 mm- samoklejaca,

Koperta z zabezpieczeniem powietrznym C/13, 150 x 215mm,

Koperta z rozszerzanymi bokami i spodem E4 HK, 280x400x40 mm,

Karteczki w kostka, 85x85 mm, do notatek, klejona z jednego boku,

Koszulka/Obwoluta A4 Krystaliczna koszulka na dokumenty wykonana z wysoko-przezroczystej
folii PCV, otwarta na gorze ze wzmocnionym dziurkowanym brzegiem, gr. 50 mic. (op.100 szt.),
Otowek w drewnianej obudowie, HB, wysoka jakos¢,

. Papier biurowy A-4, gramatura 80 g/ m?, biato$¢ CIE 146, pakowany po 500 sztuk —ryza,
32.
33.
34.
3s.
36.
37.

Papier biurowy A-3, gramatura 80 g/ m?, biato$¢ CIE 166, pakowany po 500 szt. — ryza,
Papier biurowy A-3, gramatura 160 g/ m?, biatos¢ CIE 169, pakowany po 500 szt. —ryza,
Karton wizytéwkowy, A-4, ecru, gramatura 220 do 250 g/ m?, ptétno, krysztat,

Segregator 50 mm grzbiet, A-4, oklejony folig PP, dolne krawedzie wzmocnione okuciami,
Segregator 70 mm grzbiet, A-4 oklejony folig PP, dolne krawedzie wzmocnione okuciem,
Skoroszyt plastikowy do wpigcia do segregatora z perforacja, A-4, przezroczysta przednia
okladka, kolorowa tylnia, pojemnos¢ 2 cm,

Skoroszyt kartonowy, bialy, format A4,

Skoroszyt kartonowy z metalowym wpigciem do segregatora, bialy, format A4, z kartonu 0k.275
g/m?’, pelny,

Teczka z gumke, wykonana z mocnego kartonu ok. 350 g/m?, format A4,

Teczka do akt osobowych, format A-4, twarda oprawa introligatorska, cztery zadrukowane
wklady A, B, C, D w formie skoroszytow (gr. min. 25mm)
Przekladki z kolorowego kartonu, A-4, indeks w kolorze strony, na pierwszej stronie nadruk do

opiséw,

Dziennik korespondencji przychodzacej, A4, 192 kartki,

Dziennik korespondencji wychodzacej, A4, 192 kartki,

Pocztowa ksigzka nadawcza format A4,

Wklad metalowy Zenith grubos¢ linii pisania 0,5 mm, kolor tuszu niebieski,
Ewidencja wyjs¢ stuzbowych format A4,

Pinezki - opakowanie,

Spinacze biurowe o di. 33 mm, pakowane po 100 szt. — opakowanie zbiorcze 10 x 100,
Spinacze biurowe o di. 50 mm, pakowane po 100 szt. — opakowanie zbiorcze 10 x 100
Klipy do akt: 25mm, 32mm, 40mm,

Zszywki biurowe 24/6 pakowane po 1000 szt.,

Zszywki 11,3mm/8mm pakowane po 1000 szt.

Tasma klejaca przezroczysta 24 mm, wytrzymala na zrywanie,

Tasma pakowa polipropylenowa z klejem akrylowym, wytrzymatla na zrywanie, brazowa, szer.
48mm/46 m,

Tusz do stempli, poj. 25 ml., kolor czerwony,

Papier biurowy A-4, gramatura 80 g/ m?, bialos¢ CIE 161, pakowany po 500 sztuk — ryza,



58. Wkiad do dlugopisu plastikowy z metalowa konicéwka ze skrzydetkami o dtugosci 105mm i 138mm
niebieski,

59. Tasma klejaca dwustronna o szerokosci S0mm

60. Papier szary pakowy karton o wymiarach 1000mmx1000mm,

61. Sznurek jutowy, tkany, Iniany, grubo$é¢ 2mm- szpula 250m,

62. Rolki (papier) do maszyny liczacej szr.56mm (opakowaniel0 szt.)

63. Rolki z tuszem do maszyny liczacej IR 40

64. Dziennik tabelaryczny oprawa twarda, 100 duzych kart

65. Dowody wplat KP - bloczek

66. Bankowy dowod wplaty trzyodcinkowy - bloczek

67. Kwitariusz przychodowy K-103 Typ 400-3 (na 100 wpis6w)

68. Raport kasowy RK samokopiujacy Typ 410-1 format A4

69. Bindownica format A4, do 250 kartek, do grzbietow plastikowych

70. Niszczarka biurowa, rodzaj cigcia -paski, ilos¢ jednorazowo niszczonych kart minimum -8,
szerokos¢ szczeliny podawczej minimum — 220mm, kosz na $cinki minimum -151

71. Pudlo archiwizacyjne 35x260x110 bezkwasowe PK110A4

72. Teczka bezkwasowa wigzana A4

73. Ptyn do mycia naczyn, 11

74. Plyn do mycia powierzchni, uniwersalny, 11

75. Ptyn do mycia szyb, 11

76. Recznik papierowy ekonomiczny GIGA, 1szt

77. Zmywak kuchenny maty, op.

78. Plyn do czyszczenia WC, 11

79. Zel do udrazniania rur kanalizacyjnych, 11

80. Bakterie do szamba, saszetka, 1kg

81. Proszek do prania, 1 kg

82. Rgkawice robocze, szt.

83. Szczotka do zamiatania, szt.

84. Mydto 100g, 1 szt

85. Mydlo w plynie, 11

86. Zapach do WC, 1 szt.

87. Krazki zapachowe do WC, 1 szt.

88. Worki do odkurzacza SMBO1K SAMSUNG, 1szt.

89. Worki na smieci: 1201, 601, 351 - op

90. Zaréwka: o mocy 100V,75V,60V,40V,25V, 1 szt.

B. Szacunkowa ilo$¢ artykuléw bedacych przedmiotem zamowienia zostaty okreslone w zataczniku
nr 1 w kolumnie 5 do niniejszego zapytania.

C. Zamawiajacy wymaga, aby dostawy okreslonych partii artykutéw biurowych nastepowaty
sukcesywnie, co najmniej raz w miesigcu na podstawie zlozonych zamdwien, ktére beda sktadane
wedlug biezacych potrzeb.

D. Wykonawca na wiasny koszt dostarczy przedmiot danego zaméwienia do siedziby
Zamawiajgcego w terminie 5 dni od dnia ztozenia zaméwienia.

E. Zamawiajgcy nie przewiduje wzrostu jednostkowych cen brutto poszczegdlnych artykutéw w
trakcie trwania zamowienia.

F. Termin realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019.

II. WYMAGANIA CO DO PRZYGOTOWANIA OFERTY

A. Oferta powinna by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania oraz powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowg i podpisana.
1. Oferta powinna zawiera¢:



- Date sporzadzenia

- Nazwe oferenta

- Dane oferenta: adres, NIP/KRS/PESEL
- Przedmiot oferty

- Termin waznosci oferty

- Ceng brutto.

[II. OCENA OFERTY

Sposrod otrzymanych ofert zostanie wybrana ta oferta, ktdra spelni kryterium wyboru tj.
najnizszej ceny brutto — 100%.

IV. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERTY

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego lub przestaé¢ faxem lub droga elektroniczng do dnia

10 stycznia 2020 roku do godziny 15:00 - decyduje data wplywu do Zamawiajacego.

Oferty prosz¢ zlozy¢ osobiscie lub przesyla¢ na adres do korespondencji:

Gmina Podedworze, Podedworze 44, 21-222 Podedwodrze lub na adres e-mail: ug@podedworze.pl lub
faxem na nr 83 379 50 08

Z dopiskiem ,,OFERTA CENOWA - ARTYKULY I MATERIALY BIUROWE, SRODKI
CZYSTOSCI”?

Zamawiajacy udzieli wybranemu wykonawcy zamowienia na podstawie pisemnej umowy okreslajacej

warunki realizacji zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania jezeli:

- nie zlozono zadnej oferty,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia

Osobg upowazniona do kontaktu z oferentami jest:

Bozena Zaim

Telefon: 83 379 50 11

Faks: 83 3795008
E-mail: ug@podedworze.pl

Z powazaniem

podpis z pieczecig imienna



